CARRERA DLC i
ACREDITADA RESOLUCI

JNIVERSIDAD MAYOR DE SAN ANDRES

FACULTAD DE CIENCIAS PURAS Y NATURALES
CARRERA DE INFORMATICA
LA PAZ - BOLIVIA

CONVOCATORIA POSTGRADO EN INFORMATICA
SERVICIOS GENERALES

1 IDENTIFICACION

NOMIRE DEL SERVICIO: RARDISTA ACADEMICO

| MODALIDAD DE CONTRATACION: Contratacion Menor

- PINANCIAMIENTO:, RECUTSOS proplos -

INSTTIUCION: Universidad Mayor de San Andres —
| Naturales = Posterado en Infornuitica

Facultad de Ciencias Puras y

| LUGAK DESARROLLO DEL SERVICIO: Ll Viejo .I'klnlml-lgu‘l;: Central

'LAZO DEL CONTRATO! 11 meses (Aprox. 20 de febrero al 31 de diciembre 2020)

PARTIDA DE GASTO: 2G990 Servicios
REMUNERACION TOTAL: |

Bs, 49.500,00 (Cuarenti vﬁurﬁ il :lui'niuntus 00/ 100 bolivianos)

e

QUIETIVO DEL SERVICIO

Ulanificar, arganizar y controlar el manejo del archivo y kardex de L unidad conforme a normas establecidas.

.  PLRYL DEL PROFESIONAL

Litulo Acadeénmuco a nivel Licenciaturia en bibliotecologin o en ireas alines
Lonocimuentos y mangjo de pagquetes otimalicns

Lxperiencia de trabajo en el manejo de Kardex Acadeémico

Acreditur conocinuento y e jo de paquetes ohmalicos

). Luculhiva, creatividad

Ly,

Responsabilidad, Organizacion, Compromiso institucional y discrecion, Tolerancia y flexibilidad.

10, PLAZO DEL CONTEATO Y MODALIDAD DE PAGO

El contrato tendrd una vigencia de 11 meses, a partiv de la suscripcion del contralo,
La forma de pago seri;

Cada pago serit swjeto a la retencion del 7% en reemplazo de la Boleta de Garantia de Contrato, monto total que sera

devuelto cuando concluyi el trabajo asignado y « la entrega del Informe Final del servicio.

11, REQUISITOS

e Notu de Solicitud dirigida al seior Decano de la Facultad de Ciencias Puras y Naturales Dr. Wilfredo Tavera Llanos

e Curriculum Vitae Documentado

e Folocopia simple de Cédula de Idenhidad

e Tener disponibilidad de Tiempo Completo, de horas 14:00 4 22:00, para prestar SCIVICIOS,
e  Demostrar conocimientos en el darea de P'osigrados

12 NORMATIVA APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contratacion del servicio referido, se rige por el Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las
Normas Bisicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y el Decreto Supremo N° 1497 df; 20 de

febrero de 2013,

15. FECHA Y LUGAR PARA PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las postuluciones se recibirin en recepeion de Decanato de la Facultad de Ciencias Puras y Naturales a partir de

i r F i r
hasta el 21 de febrero de 2020, 4 horas 11:30 am. los documentos a presentur deberin estar dentro de I:m e iﬁ;ﬁi
y rotuliado haciendo referencia al nimero de convocatoria que se presentan los documentos solicitados deberdn estar en

¢l orden de los requisitos con pestuis numeradas debidamente foliado junto a la carta dirigida al Decano.

La Paz, febrero
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UNIQERSIDAD MAYOR DE SAN ANDRES

FACULTAD DE CIENCIAS PURAS Y NATURALES
CARRERA DE INFORMATICA
LA PAZ - BOLIVIA

CONVOCATORIA POSTGRADO EN INFORMATICA
SERVICIOS GENERALLS

1. 1DENTIFICACION

[ NOMBRE DEL SERVICIO: SECRETARIA EJECUTIVA | =3l L
MODALIDAD DE CONTRATACION: | Contratacion Menor BT :
FINANCIAMIENTO: Recursos propios

INSTTTUCION: Lmiversidad Mayor de San Andrés - Facultnd de Ciencias Purus y

Nuturiles |'“‘*';*L|'-“h"*'“ [nformatica 4 =

' LUGAR DESARROLLO DEL SERVICIO: i.uhl."t-"tl_'_];.." J"-.humlr_tmk_L':-nhu[ P = AR
o al 31 de diciembre 2020)

| PLAZO DEL CONTRATO: | 1 meses (Aprox. Z{'u_:h' ]'ll.'_l'_ﬂ'l'l'

‘ FARTIDA DE GASTO: 26990 Servicios : e e
REMUNERACION TOTAL: Bs. 39.125,00 (TREINTA Y NULVE MIL CIENTO VEINTICINCO 00/100

l BOLIVIANOS) i = -4

Z. QOBJETIVO DEL SERVICIO
de

Asistir secretavial y adminsteativamente al Coordinador, ejecutando los procesos administrulivos del arca y servin

AATICA

.U.B. 71/ 2014

APOYOo 10g1shCo pata el eliciente cumphmuaento de lubores que le sean encomencadas,

J. PERFIL DEL PROFESIONAL

L] 1tulo de Secretanra Ejecutivii

ORI

. Tiulo Auxihiar Contable

Conocumentos ofumaticos.
*  Acreditar experiencii en centros universitarios de postgrado o sumilares

N
CION C.E

. Acreditar conocimientos y manejo de paquetes ofimaticos

e luciahva, creatividad
Responsabilidad, Organizacion, Compromiso institugional y discrecion, Tolerancia y flexibilidad.

4. PLAZO DEL CONTRATO Y MODALIDAD DE PAGO
El contrato tendra una vigencia de 11 meses, a pavtir de la suscripcion del conlrato.

La forma de pago sera:

Cada pago serd sujeto a la retencion del 7% en reemplazo de la Boleta de Garantia de Contrato, monto total que sera
devuelto cuando concluya el trabajo asignado y a la entrega del Informe Final del servicio.

5. REQUISITOS

Nota de Solicitud dirigida al seiior Decano de la Facultad de Ciencias Puras y Naturales Dr. Wilfredo Tavera Llanos

. Curriculum Vitae Documentado
Fotocopia simple de Cédula de Identidad

CARRERA DE b
ACREDITADA RESOLU

[ ]

e Tener disponibilidad de Tiempo Completo, de horas 14:00 a 22:00, para prestar servicios.
e  Demostrar conocimientos en el drea de Posigrados

6. NORMATIVA APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contratacion del servicio referido, se rige por el Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las
Normus Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y el Decreto Supremo N° 1497 de 20 de

febrero de 201 3.

7 FECHA Y LUGAR PARA PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las postulaciones se recibivin en recepeion de Decanalo de la Facultad de Ciencias Puras y Naturales u partir de la fecha
hasta el 21 de febrero de 2020, a horas 11:30 am. los documentos a presentar deberdn estar dentro de un sobre cerrado

y rotulado haciendo referencia 4l numero de cunvuculpriﬂ que se presentun los documentos solicitados deberdn estar en
¢l orden de los requisitos con pestaiias numeradas debidamente foliado junto a la carta dirigida al Decano.

La Paz, febrero de 2029’;—\\
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JNIVERSIDAD MAYOR DE SAN ANDRES

FACULTAD DE CIENCIAS PURAS Y NATURALES
// CARRERA DE INFORMATICA

rw LA PAZ ~ BOLIVIA
¥ CONVOCATORIA FOSTGRADO EN INF'ORMATICA

SERVICTON GENERALES
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LAY LML CONTRATIW L1 oeses (Aprox, 20 de febrero il 31 de diciembre 2020)
L) X LORIRSO A ALY DO SeErVIC IO
ot (N REMUNERACION TUOTAL s, AT 880 (IREINTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS SETENTA'Y
FRES S0 100 BOLIVIANCS)

: CHUETIVO DYVEL SERVICTIO
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\, T W ORI Y dstebuie T correspondencia que ingresas o la unidud, ademas de coluborar en el cuidado, hmpiezi
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# .
-1 L PERNL DEL PROTISIONAL
() . Lo de Bachitier en Humanmdades
L-— — \ ACTediar experiencin en centros universitarios de |1LI'.|_t[I'.‘|l.|lI' o similares
M, - ; | " -
~ \creditar experiencia en actividades relativas a o gestion de archivos documentales.
—— \creditar conocimientos y manejo de paquetes ofimaticos
——

ARV, etV nl

Resporsabibidad, Orgamzacion, Compromiso institucional y discrecion, Tolerancin y (lexibiliclacl.

1. FLAZQO DEL CONTRATO Y MODALIDAD DE PAGO
L1 contrato tended una vigencia de 11 meses, o ]Ln‘tir de la Suscripelon del contrato,

LAt 1O e iSO SCeLl

Cada pago serid sweto a la retencion del 7% en reemplazo de la Boletu de Garantia de Contrato, monto total que sera
devuelto cuando concluya el wabajo asignado y a la entrega del Informe Final del servicio.

5. REQUISITOS
e Nota de Sohicitud dirwgida al senor Decano de la Facultad de Ciencias Puras y Nuturales Dr, Willredo Tavera Llanos

Curniculum Vitae Documentado

e Totocopia simple de Cedula de Identidad
e Tener disporubilidad de Tiempo Completo, de horus 14:00 a 22:00, pari prestar servicios,
e  Demostrar conocumientos en el dvea de Postgrados
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G. NORMATIVA APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACION

Ll proceso de contraticion del servicio referido, se rige por el Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las
Nortnas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y ¢l Decreto Supremo N° 1497 de 20 de
febrero de 2013,

7. FECHA Y LUGAR PARA PRESENTACION DE PROPUESTAS
Las postulaciones se recibirdn en recepeion de Decanato de la Facultad de Ciencias Puras y Naturales a partir de la fecha
hasta el 21 de febrero de 2020, a horus 11:30 an. los documentos a presentar deberin estar dentro de un sobre cerrado
y rotulado haciendo referencia al niunero de convocatoriu que se presentan los documentos solicitados deberdn estar en
el orden de los requisitos con pestanas numeradas debidamente foliado junto a la carta dirigida al Decano.
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